
EXCEL 

=ALEATORIO.ENTRE(min;máx) 

Tira números aleatorios entre numero min y numero Max. 

=CONTARA(rango) 

Cuenta la cantidad de celdas escritas o con números dentro de ese rango. 

=CONTAR(rango) 

Cuenta la cantidad de celdas con números dentro de ese rango. 

=CONTAR.SI(rango;”criterio”) 

Cuenta la cantidad de celdas con ese criterio. El criterio debe ir SIEMPRE entre 

comillas. 

Ejemplo:  

 

Son 8 las celdas que su 

número es mayor o igual 

a 21. 

 

 

 

 

=CONTAR.SI.CONJUNTO(rango1;”criterio1”;rango2;”criterio2”) 

Es igual a contar.si pero este debe cumplir con ambos criterios. Cada criterio 

pertenece al cada rango, los rangos pueden ser diferentes o iguales. 

=SI(Prueba lógica;valor si es verdadero;valor si es falso) 

 Si una celda cumple con algo, lanza el valor verdadero, si no lanza el valor falso. 

Ejemplo: 

Si la celda de la columna B es 

mayor o igual a 7, entonces 

escribe aprobado, de lo contrario 

escribe desaprobado. 

 

 

 

 

 



=SUMA(rango) 

Suma los números dentro de ese rango 

=CONCATENAR(texto1/función1;texto2/función2) 

Cuando queremos escribir en la misma celda un texto seguido de una función. 

Ejemplo: 

 

 

 

INDICE(rango del dato a buscar;COINCIDIR(dato inicial;rango del dato inicial;0/1/-

1)) 

0=coincidencia exacta 

1=menor que el valor buscado 

-1=mayor que el valor buscado 

Sirve para buscar datos en una tabla a partir de otro dato. 

Ejemplo: 

Nombre: dato inicial 

Teléfono: dato a buscar 

 

Al lado de apellido aparecerá el 

apellido de dicho DNI.  

 

 

 

 

=BUSCARV(lo que buscamos;rango de búsqueda;numero de 

columna;FALSO/VERDADERO) 

Sirve para buscar datos en una fila, aunque es al pedo si sabemos usar índice y 

coincidir, ya que este último es mejor. 

 Lo que buscamos: dato inicial 

 Rango de búsqueda: Rango que contenga dato inicial y lo que queremos obtener 

 Numero de columna: Numero de la columna que contiene el dato que buscamos 

 FALSO/VERDADERO: Falso para datos exactos. Verdaderos para datos 

aproximados. 



 Ejemplo: 

En este caso 

el dato que 

obtendremos 

es 

2918327351. 

 

  

 

=BUSCARH(lo que buscamos;rango de búsqueda;numero de fila; 

FALSO/VERDADERO) 

 Sirve para buscar datos en una columna. 

 Lo que buscamos: dato inicial 

 Rango de búsqueda: Rango que contenga dato inicial y lo que queremos obtener 

 Numero de fila: Numero de la fila que contiene el dato que buscamos 

 FALSO/VERDADERO: Falso para datos exactos. Verdaderos para datos 

aproximados. 

 Ejemplo:  

El dato que 

obtendremos 

será 123. 

 

 

 

 

 

 

=PI() 

Lanza el número 𝜋 

=HOY() 

Lanza la fecha de hoy. 

=O(criterio1;criterio2) 

Cuando estamos en la función SI u otra, a veces necesitamos que tal celda 

cumpla con un criterio U otro criterio, para esto utlizamos la función O. 

=Y(criterio1;criterio2) 

Cuando estamos en la función SI u otra, a veces necesitamos que tal celda 

cumpla con un criterio Y otro criterio, para esto utilizamos la función Y. 



 

FORMATO CONDICIONAL 

Sirve para darle determinado formato a las celdas que cumplan con un criterio. 

Veámoslo con un ejemplo. 

Objetivo: Las celdas “aprobado” debe estar pintada de verde. 

 

  

Vamos a crear una nueva regla en formato condicional 

 

En este caso utilzaremos “aplicar formato unicamente a las celdas que 

contengan” , usaremos “texto específico” y el valor de la celda debe ser “que 

empieza por”, pues las demas opciones no nos sirven. En el recuador de la 

derecha escribiremos el texto que tiene lo que queremos pintar de verde (el texto 

debe ser escrito SIN comillas y tal cual aparece en el excel (en mayusculas)). 

 



 Luego apretamos en formato y vamos a relleno, ya que lo que queremos hacer 

es rellenar las celdas con la condición anteriormente dicha. Y seleccionamos el 

color verde. 

 

Luego aceptamos ambos recuadros y vamos a “administrar reglas” 

 

Y en el recuadro, seleccionamos el rango para aplicar esta regla.  

IMPORTANTE: En “mostrar regla de formato para”, pondremos “esta hoja”, sino 

la regla no aparecerá y no podremos poner el rango. 

 

 

 



TIPS EXTRAS PARA EXCEL 

Signo pesos $ 

Cuando queremos que una formula se aplique a lo largo de una columna y o fila y en 

esa fórmula mencionamos a una celda  

 Si queremos que esa celda no se mueva por nada del mundo y sea la misma 

para todo el rango la escribiremos $A$1 

 Si queremos que la celda varíe solo su número de fila la escribiremos $A1 

Si queremos que la celda varíe solo su número de columna la escribiremos A$1 

En conclusión, ponemos $ delante de lo que no queremos que se mueva 

Seleccionar un rango grande 

Si necesitamos seleccionar un rango grande 

1. Seleccionamos la primera fila del rango 

2. Apretamos ctrl+shift+(flechita para abajo) 

De esta forma seleccionaremos desde la primera fila seleccionada hasta la última fila no 

vacía. 

OPERACIONES BÁSICAS 

Sumar (+) 

Restar (-) 

Multiplicar (*) 

Dividir (/) 


