Departamento de Ciencias e Ingenieria de la Computacién
Enunciado Procesador de Texto

PROMOCION ANTICIPADA

Instrucciones generales a sequir para completar correctamente este parcial

Descargue el archivo “texto.docx”, abralo y guardelo con su nombre y apellido en el escritorio.
Por ejemplo, si su nombre y apellido es Juan Garcia, el nombre del archivo debe ser “Garcia-
Juan.docx”.

Guarde el archivo periddicamente para evitar perder cambios en caso de problemas.

El documento debe tener una portada (cualquiera de las predefinidas que ofrece Word) en la
que se lea el Nombre de la materia, la frase “Primer Parcial”, la Fecha de hoy y su Nombre y
Apellido.

Todas las paginas, salvo la portada, deben estar numeradas. El nUmero debe estar siempre en
el pie de pégina, en el extremo derecho.

Cada ejercicio debe empezar en una pagina diferente con un titulo indicando: Ejercicio 1,
Ejercicio 2 y asi siguiendo. Nota: no puede utilizar ENTER para separar las paginas, y los titulos
mencionados deben definirse con el estilo “Titulo 1”.

Luego de la Portada y antes de las pdaginas con sus respuestas a los ejercicios, el documento
debe tener una Tabla de contenidos.

Todas las paginas deben tener encabezado. Para las paginas impares el encabezado debe ser el
Nombre de la Materia, para las pares su propio Nombre y Apellido.

El tamafio de pagina debe ser A4. Configure los margenes superior e inferior a un tamafio de 2
cm. y los margenes derecho e izquierdo a 1,5 cm. El color de fondo de las paginas debe ser
“celeste claro”. Utilice una marca de agua en todas las paginas del documento con la leyenda
“Primer parcial”.

Guarde el archivo, cierre Word y suba el archivo a Moodle en la Tarea correspondiente. No lo
envie por correo electrdnico.
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Primer Examen

Ejercicio 1 - De formato al texto que contiene el archivo de la siguiente forma:

1. Cambiar el estilo:

a. Cambiar el estilo del titulo “FISIOLOGIA DE LA HEMOSTASIA Y COAGULACION
SANGUINEA” a “Titulo 2”, y para los 3 titulos siguientes “HEMOSTASIA PRIMARIA”,
“COAGULACION PLASMATICA” y “FIBRINOLISIS” cambiarlos al estilo “Titulo 3”.

b. Elresto del texto debera tener a estilo Normal.

2. El texto (no los titulos) debe tener sangria de primera linea de 0,5 cm, estar justificado, con
espaciado antes y después de cada parrafo de 8 pts.

3. Busque la frase “La Hemostasia consta de varias etapas:” y seguidamente encontrard una serie
de etapas que debera poner en una lista numerada con nimeros y letras como sigue:

1. Vasoconstriccion refleja.
2. Hemostasia Primaria:
a. Adhesion Plaquetar.
b. Agregacion Plaquetar.
3. Coagulacion Plasmatica.
4. Fibrindlisis.
4. Ponga en negrita, cursiva y en color Azul las frases “adhesiéon plaquetar” y “agregacion
plaguetar” que aparecen en el parrafo bajo el titulo “HEMOSTASIA PRIMARIA”.
5. Cree un hipervinculo con la primera aparicion de la palabra “Hemostasia”, en el primer parrafo, a
la pagina “http://es.wikipedia.org/wiki/Hemostasia”.
6. Reemplace todas las apariciones (hay 3) de la sigla “FX” (sélo cuando aparezca como palabra
completa, no debera reemplazar por ejemplo “FXa”) por la frase “Factor X”.

Ejercicio 2 - Dada la siguiente tabla, reproduzcala en su documento Word tan exactamente como le sea
posible. La fuente de los encabezados de columna es “Verdana”, los nombres tienen fuente “Georgia” y
el resto de las celdas tienen fuente “Calibri”. Recuerde prestar atencidn a todos los formatos aplicables

a tablas vistos en clase.

Nombre||Sexo || Edad || Ojos || Intereses

@ Ricardo M 48 Azules || Viajar

® Julieta F 49| \arrones Mdsica

Q Jvan M 54 Musica
Micaela F 39 Azules || Lectura
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